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แนะนำข้ันตอนการเข้าใช้งานและการลงทะเบยีนสำหรับครูท่ีปรึกษา 
 

 

1. คลิกท่ีเมนู ครูที่ปรึกษา  

2. สำหรับครูที่ได้ทำการลงทะเบียนและได้รับการอนุมัติแล้วให้กรอกเลขประจำตัวประชาชน และกรอก

หมายเลขโทรศัพท์ เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

3. สำหรับครูที่ยงัไม่ได้ลงทะเบียน กรุณากรอกข้อมูลเพื่อลงทะเบียนครูที่ปรึกษาจากนั้นกดปุ่มยืนยันการ

บันทึกข้อมูล 

4. กรุณากรอกข้อมูลคุณครูที่ปรึกษา โดยกรอกข้อมูลให้ชัดเจน หากท่านสมัครมาเรียบร้อยแล้ว หลังจาก

เจ้าหน้าที่ได้ทำการตรวจสอบข้อมูลของท่านแล้วจะทำการติดต่อไปภายใน 16.00 น. ของแต่ละวัน  และ

ทำการอนุมัติ username และ password 
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*ทางผู้ดูแลระบบจะดำเนินการติดต่อไปแจ้งท่านให้ทราบภายใน 16.00 น ของแต่ละวัน โดยใช้วิธีการติดต่อ

ทางหมายเลขโทรศพัท์ที่ท่านได้ให้ข้อมูลไว้แล้วนั้น 
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แนะนำหน้าจอหลักครทูี่ปรึกษา 

5. หลังจากคุณครูได้รับการติดต่อกลับแล้วให้ทำการเข้าสู่ระบบ จะพบกับหน้าจอหลักครูที่ปรึกษา 

 

6. กรณีท่ีคุณครูต้องการสมัครให้นักเรียนจำนวนมาก 5-100 คน ในคราวเดียวสามารถดาวน์โหลดไฟล์

ตัวอย่างฐานข้อมูลเพื่อนำไปใช้สร้างฐานข้อมูลรายชื่อผู้สมัครของโรงเรียนท่านเองได้  

7. อัปโหลดข้อมูลระดับประถม 
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8. อัปโหลดข้อมูลระดับมัธยม

 
9. ตรวจสอบรายชื่อผู้สมัครที่ได้อัปโหลด หรือ พิมพ์ใบแจ้งชำระเงินค่าสมัครสอบ 
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แนะนำขั้นตอนการสร้างฐานข้อมูลนักเรียน 

กรณีคุณครูต้องการสมัครสอบแข่งขันให้นักเรียน คราวละมากๆ ตั้งแต่ 5 คนขึ้นไปแต่ไม่เกิน 100 คน 

10. คลิกเพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่างฐานข้อมูล 

 

11. ทำการเปิดไฟล์ตัวอย่างฐานข้อมูล PTN.xlsx ที่ได้จากการดาวน์โหลด 
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12. คำนำหน้าชื่อ : ใหใ้ช้คำนำหน้าแบบเต็ม 

13. ชื่อ : กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนส่ง 

14. นามสกุล : กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนส่ง 

15. เลขประจำตัวประชาชน : กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากข้อมูลผิดพลาดอาจทำให้ไม่

สามารถตรวจสอบการจ่ายเงินค่าสมัครได้ 

16. วัน : ให้ใช้เลขอารบิก 

17. เดือน  : กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนส่ง 

18. ปีเกิด : กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนส่ง 

19. ระดับชั้นทีศ่ึกษาปัจจุบัน : ใช้แบบเต็ม 

20. โรงเรียน : ใส่ชื่อโรงเรียนของท่าน ตัวอย่างเช่น โรงเรียนอนุบาลอุตรดิตถ์ ให้ใช้คำว่า อนุบาลอุตรดิตถ์ 

โดยไม่ต้องมี ร.ร. หรือ โรงเรียน นำหน้า 

 

21. เมื่อสร้างไฟล์ฐานข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ท่านทำการบันทึก (SAVE) เพ่ือเตรียมอัปโหลดต่อไป* 

*กรณีท่านมีผู้สมัครทดสอบทั้ง 2 ระดับให้ท่านทำการเตรียมไฟล์ฐานข้อมูลแยกอัปโหลดจาก

กันเพ่ือป้องกนัการอัปโหลดผิดระดับชั้น* 
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แนะนำข้ันตอนการอปัโหลดไฟล์ฐานข้อมูลรายช่ือผู้สมัครทดสอบแข่งขัน 

22. เมื่อไดไ้ฟล์ฐานข้อมูลที่ได้เตรียมไว้ก่อนหน้าแล้ว ให้ท่านตรวจสอบรายชื่อผู้สมัครให้แตล่ะระดับอยู่ในหมวด

เดียวกัน เช่น ผู้สมัครระดับประถม และ ผู้สมัครระดับมัธยม โดยแยกไว้ในระดับเดียวกันเพ่ือป้องกันการ

อัปโหลดข้อมูลผิดพลาด 

 

23. ไปยังหน้าหลักครูที่ปรึกษา แล้วเลือกประเภทของผู้สมัครสอบให้ตรงกับความต้องการ ประถม , มัธยม 

 

24. จะพบหน้าอัปโหลดไฟล์ให้ครูได้อัปโหลดไฟล์ที่ได้เตรียมไว้ดังรูป ในที่นี้ขอยกตัวอย่างการอัปโหลดไฟล์

รายชื่อของผู้สมัครระดับประถม 

25. เปิดไปยังท่ีอยู่ไฟล์ 

26. เลือกไฟล์    

27. Open 

28. ตรวจสอบไฟล์ข้อมูลก่อนอัปโหลดไฟล์ 
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29. ตรวจสอบจำนวนยอดรายชื่อซึ่งจะแสดงตรงกับไฟล์ที่ได้ทำการอัปโหลด 
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30. กดปุ่มอัปโหลดไฟล์ระบบจะรายงานผลการอัปโหลดไฟล์รายชื่อผู้สมัครให้อัตโนมัติ 

 

31. กรณีพบข้อผิดพลาดอาจเกดิได้จากสาเหตุดังนี้ 

- มีผู้สมัครบางคนได้ทำการสมัครไว้ก่อนหน้าแล้ว เพราะระบบตรวจสอบจากเลขประชาชน 13 หลัก 

- มีการกรอกข้อมูลเลขประชาชนผิด หรือ ตกหล่นไม่ครบ 13 หลัก 

32. กดปุ่มกลับหน้าหลักเปน็การเสร็จสิ้นขั้นตอนการอัปโหลดรายชื่อแบบจำนวนมาก 
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แนะนำขั้นตอนการตรวจสอบข้อมลูและพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินค่าสมัครสอบ 

33. กดปุ่มตรวจสอบข้อมูล และ พิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน ของครูที่ปรึกษา 

 

34. หากต้องการพิมพ์ใบแจ้งชำระเงินค่าสมัครสอบให้แก่นักเรียนทุกคน ให้กดท่ีปุ่ม พิมพ์ใบชำระเงิน โดย

ระบบจะเรียงจากเวลาล่าสุดที่ได้ทำการอัปโหลดรายชื่อ ท่านสามารถเลือกพิมพ์ในบางรอบที่อัปโหลดได้ 

เมื่อเสร็จสิ้นกระบวนการสามารถกลับหน้าเมนูหลักได้ จากปุ่ม กลับหน้าหลักครูที่ปรึกษา 

 


